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GIDA: ESKAERA BERRIA NOLA AURKEZTU (2026) 

 

 

Gida honetan hurrengo jarraibideak topatuko dituzu: 

1. Non eskatu eskaera berria (esteka) eta editagarriak diren materialak eta dokumentu osagarrian 

non topatu (1-4) 

2. Eskaeraren webgunea 

a. Oinarrizko informazioa (5-6) 

b. Eskabidea izapidetzeko prozesua (7-16) 

3. Zuzenketak (17-18) 

4. Bestelako izapide batzuk (19-21) 

 

Mota ezberdinetako informazioa duen gida luzea denez, zuzenean behar duzuna kontsultatzera joatea 

gomendatzen dizugu. Seguruena interesatzen zaizuna “non eskatu dirulaguntza” eta “editatu daitekeen 

materiala” eta “eskaera-prozesua” izatea. 

 

NON ESKATU ESKAERA BERRIA 
 

Bi bide dituzu: 

1. Weborri-esteka zuzena 

 
Eskaera egiteko plataforma elektronikoan sartuko zara zuzeneko esteka honen bidez: 

https://www.euskadi.eus/diru_laguntza/2026/elk-2026/web01-tramite/eu/ 

 

https://www.euskadi.eus/diru_laguntza/2026/elk-2026/web01-tramite/eu/
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2. Emakunderen webgunetik sartuta 

 
Aukera hau erabiltzea gomendatzen dizugu; izan ere, Emakunderen webgunean 

(https://www.emakunde.euskadi.eus/inicio /) aurkeztu beharreko eranskinak izango dituzu Word 

formatuan. Webgune honetan ere, eskaerarako webgunearen esteka aurkituko duzu eta, gainera, 

eskabide berriarekin lotutako informazio guztia aurkituko duzu (gidak, dokumentu lagungarriak, etab.) 

 

Informazio-/publizitate-banner-ari erreparatzen badiozu, dirulaguntza honetarako eta laguntza-

zerbitzurako lotura zuzena eskaintzen dela ikusiko duzu: 

 

 
 
"ELKARTEGINTZA DIRULAGUNTZAK 2026" estekan klik egiten baduzu (bannerrean topatuko duzu 

oinarrian agertzen diren puntxoetan bigarrena sakatuta), orri honetara eramango zaitu: 
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Sakatu "Deialdia eta informazioa" jartzen duen lekuan, eskaera elektronikoa egiteko webgunearen 

zuzeneko estekara eraman zaitzan. 

 

Orri honetan bertan izango duzu laguntza-zerbitzuari buruzko informazio guztia (nola jarri 

harremanetan, prestatu ditugun laguntza-dokumentuak), baita Word formatuan aurkeztu beharreko 

ereduak ere. 

 

Orri honetara hasierako bannerraren bidez sartzea lortu ez baduzu, hemen duzu urratsez urrats puntu 

honetara iristeko beste modua: 

 
1. Emakundeko webgunearen hasierako orrian “Ahalduntzea eta partehartze politikoa”n sakatu. 

 
 

2. “Dirulaguntzak” adierazten duten edozein esteka sakatu (toki berdinera eramango zaituzte bata eta 
besteak) 
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3. “Informazioa eta inprimakiak” sakatzen baduzu, eskaera egiteko webgunera bideratuko dizu. Hala 
ere, hemen ez duzu moldagarriak diren dokumentuak eskuratuko, ezta deialdi berrirako bestelako 
informazio-dokumentazioa. Honetarako, “Diru laguntzak” estekei eman beharko diezu (gorriz 
adierazten dizkizugunak, alegia)  
 

4.  “Diru laguntzak” sakatu baduzu, lehen aipatutako informazio orrira eramango dizu: 
 

 
 

 

Emakunderen webgunean (Diru laguntzak atalean) aurkituko dituzun dokumentu 
era estekak 

 
Orriaren hasieran, eskaera egiteko webgunerako esteka eta deialdiaren pleguak aurkituko dituzu. 

Jaisten zaren heinean, informazio-saioetarako informazioa eta saio hauetarako izena eman ahal izateko 

lotura aurkituko dituzu. 

Beherago, laguntza-zerbitzuaren informazioa aurkituko duzu. 

Azkenik, material guztia aurkituko duzu (eranskinak Word formatuan eta laguntza-materialak): 

 

Gogoratu: aurkezten zaren lerroaren arabera, 1. edo 2. eranskina bete beharko duzu; eta, horrekin batera, 

III. eranskina ere aurkeztu beharko duzu. 
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ESKAERA EGITEKO WEBGUNEA 
 
Orri honetan topatuko ditugu: 

1. OINARRIZKO INFORMAZIOA. Atal hauetan informazio orokorra kontsultatu ahal izango dugu 

(pleguak, gehieneko zenbatekoak, harremanetarako datuak). 

2. TRAMITAZIOA. "Eskabidea eta dokumentazioa aurkeztea" atalaren bidez, eskabidea online 

egin ahal izango dugu. Gainerakoak informazio-atalak dira (justifikazioan aurkeztu beharreko 

informazioa, ebazteko epea, eta zuzenketak, aldaketak, atzera egitea eta uko egiteko tramitea 

egiteko buruzko informazioa). 

 

Hurrengo orrietan, informazio orokorra adierazten da, atal bakoitzean topatu dezakeguna azalduz. 
Eskaera online egiteko tramitea bakarrik ikusi nahi baduzu, zuzenean 7. orrialdera joan zaitez. 

 

 
OINARRIZKO INFORMAZIOA 

 

Atal hauetan topatuko duzu: 

• DESKRIBAPENA. Informazio orokorra topatuko dugu, hala nola dirulaguntzaren xedea, zein 

ekitalditan aplikatuko den, eta lerro bakoitza osatuko den gehieneko zenbatekoak. 

o Aurten, BI jarduera-ildo bereizten dira, eta, beraz, lehenik eta behin, gure proiektua zein 

jarduera-ildoan aurkeztuko dugun erabaki beharko dugu. 

 

 
• ARAUDIA. Hemen klik eginda, araudi arautzailea (pleguak) deskargatu ahal izango dugu. Plegu 

horietan, erakunde eskatzaileek bete beharreko baldintzei, aurkeztu beharreko bitartekoei, aurkeztu 

beharreko dokumentazioari, balorazio-irizpideei eta abarri buruzko informazio guztia kontsultatu 

dezakegu. 
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• ERAKUNDEAK. Hau sakatuz, dirulaguntza hauen deialdia deitzen eta ebazten duten erakundeen 

informazioa erakutsiko digu. 

 
 

• KONTAKTU-INFORMAZIOA. Hau sakatuz, EMAKUNDE – Emakumeen Euskal Erakundearen 

kontaktu informazioa ikusi dezakegu. 
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ESKAERAREN IZAPIDETZEA 

 

a. Sakatu “ESKABIDEA ETA DOKUMENTAZIOA AURKEZTEA” 
 
“Eskabidea eta dokumentazioa aurkeztea”, sakatzerakoan hainbat neurri/ohar zerrendatuko zaizkigu, 
eta gogoraraziko zaigu eskaera hori egiteko beharrezkoa den bitarteko elektronikoak erabili beharko 
direla (sinadura elektronikoa/ordezkaritza-ziurtagiri digitala). 

 
3 eranskin zerrendatzen zaizkigu, PDF formatuan deskarga daitezkeenak: 

a. I. eranskina: diru-laguntzaren lehen lerrora aurkeztuz gero bete beharreko 

eranskina (Elkartegintza indartzeko proiektuak) 

b. II. eranskina: diru-laguntzaren bigarren lerrora aurkeztuz gero bete beharreko 

eranskina (Emakumeen eta gizonen berdintasunerako proiektu estrategikoak) 

c. III. eranskina: nahitaez aurkeztu behar den dokumentazioaren zerrenda 

 

KONTUZ! Dokumentu hauek ez dira editagarriak. Horregatik gomendatzen dizuegu Emakunderen 

webgunean deskargatzea editagarriak diren ereduak (Word formatuan). Ikusi nola egin aurreko 

atalean. 

 

Bestela, bidelaguntza@farapi.eus idatzi ezaiguzue bidali ahal izateko zuen helbide elektronikora. 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:bidelaguntza@farapi.eus
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b. “Eskaera inprimakia” sakatu prozesua hasteko 

 

 
 

c. Beste leiho batean, zein identifikazio elektroniko aukeratuko dugun eskatuko digu: 

 
 

Leiho berrian, identifikazio gakoak eskatuko dizkigu BakQa ematen badiogu (NAN + klabeak sartu eta 

mobilean mezua jasoko genuke konfirmatzeko). 

 

Ziurtagiri digitala, ordenagailuan eta erabiltzen ari garen plataforman gordeta badugu, baliteke automatikoki 

hurrengo pausura pasatzea. 

 

Lagungarria izan daiteke (arazo teknikoak baldin badituzue): egoitza elektronikoaren telefonoa: 945 016 

838. 
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1. PAUSUA: IDENTIFIKATU ZAITEZ 
 

Entitate bezala sartu bazara (Ziurtagiri Digitala entitatearen ordezkari bezala), printzipioz automatikoki 

entitatearen datuak ikusiko dituzu: 

 
 

Gomendatzen da aurretik harremanetarako biderik ez badago jasoa, jartzea (telefonoa, mail) 

 
Aldiz, ez baduzu Entitatearen ziurtagiri digitala eta BAKQarekin sartzen bazara, zure datuak agertuko 

dira eta ordezkatzen ari zaren Entitatearen datuak adierazi beharko dituzu. OHARRA: entitate onen 

ordezkaria izendatua izan beharko zara. 
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Behin datuak ditugula, HURRENGOA botoia sakatuko dugu: 

 

 
 
 
 

2. PAUSUA: DATUAK BETE 
 

Orri honetan, zein lurraldean kokatzen den gure entitatea, zein lerroetan aurkeztuko garen, zenbateko 

dirulaguntza eskatzeko intentzioa dugun, BEZaz sabueltsita gauden, eta erantzukizuneko 

adierazpenak adierazi beharko ditugu. 

 

Hemendik aurrera, fijatu zaitez diskete moduko bat izango dugula, eskaera gorde ahal izateko. 

Gomendatzen dizuegu kopia egitea, gordeta geratu dadin saioa ixten bazaizue informazioa ez galtzeko. 
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Adibide bezala: 

 

Behin dena listo dugula, jarraitu dezakegu “hurrengoa” botoia sakatuz, ala aurreko orrira joan gaitezke edo 

aplikaziotik irten (ez badugu aurretik eskaera gordetzen, baliteke egindako guztia galtzea, beraz, gordetzea 

gomendatzen dugu)  

 
Gorde-ri ematen badiogu hau agertuko zaigu: 

 
Gorderi eman 
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OHARRA: Ez badakizu zer aurkeztu zenuen eta noiz, baina ez bada aldaketarik egon, ez larritu. 
EMAKUNDEk hau kontrastatu ahalko du eta zerbait faltan botako balute erreklamatuko du. 
 

3. PAUSUA: DOKUMENTUAK ERANTSI 
 

Pausu honetan, eskatzen diguten dokumentazio guztia atxikitu beharko dugu. Aurretik dokumentazio hau 

dagokion erregistroan aurkeztu badugu eta inolako aldaketarik ez bada gauzatu, “Aurkeztua” botoia sakatuz 

adierazi beharko dugu. Honekin, EMAKUNDEk automatikoki konprobatuko ditu datuak. 

 

 

Oharra: Informazioa faltako balitz edo adierazitakoarekin bat etorriko ez balitz, EMAKUNDEk errekerimendu 

bat egin diezaguke, dokumentazioa eskatzeko. 10 eguneko epea izango dugu, Nire Karpeta bitartez 

dokumentazioa atxikitzeko (Ikusi aurrerago) 

 

“Aurkeztua” sakatzen dugunean, hau adierazten digu: 
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Zein organori aurkeztu genion eta onarpena eman zigun adierazi beharko dugu (zein erregistro). 
Dokumentuaren izena baldin badakigu, primeran, bestela ez da derrigorrezkoa adieraztea. 
 
Ez badakigu… zuzenean egokiena baliteke eskatzen den dokumentua eranstea. Honetarako: 

• “Erantsi” eman 

• Leiho bat irekiko zaigu eta igo behar dugun dokumentua bilatu beharko dugu (PDFn) 

• Gomendatzen da, karpeta batean igo beharreko dokumentazio guztia gordetzea aurretik, horrela 

informazio guztia aurkitzen erraza izateko 

 
Behin erantsita, horrela ikusiko dugu: 

 
 

Dokumentu gehiago erantsi ahal izango ditugu atal berean (dokumentuak zatika badaude), edo ezabatu 

ahal izango dugu nahastu bagara zaborraren botoiari emanda (ezabatu). 

 

Aurkeztu beharreko dokumentazioa: 

• Lehen aldia bada edo moldaketarik egon bada eta ez dago eskuragarri dagokion erregistroan: 

o Erakunde eskatzailearen estatutu eguneratuen kopia 

o Erregistroan inskribatu izanaren ziurtagiria, zuzendaritza-batzordearekin 

o Datuen alta, hirugarren zati interesduna 

o Identifikazio Fiskaleko Txartela (entitatearena) 

• Berdintasunaren arloko prestakuntza eta/edo esperientzia egiaztatzen duen dokumentazioa → 

Azpi kontratatuak badaude, pertsona hauen titulazioa 

• I. eranskina. Asoziazionismoa indartzeko proiektuak. → Soilik I. lerrora aurkezten bagara, 

bestela, ez da ezer igo behar. 

• II. eranskina. Emakumeen eta gizonen berdintasunerako proiektu estrategikoak → Soilik II. 

Lerrora aurkezten bagara, bestela, ez da ezer igo behar 

• III. eranskina. Igortzen den dokumentuen zerrenda. → Zerrenda “txeck”-ekin igo 

• Hala badagokio, erantsi dokumentu berri bat.  → Bestelakorik igo nahi bada 
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OHARRA: ez badugu zerbait igotzen eta EMAKUNDEk ez badu informazioa bere kabuz kontrastatzeko 
aukerarik, Errekerimendu bat jaso dezakegu, 10 egun habiletan Nire Karpeta bitartez dokumentazioa 
aurkezteko. Errekerimenduari ez bazaio erantzuten eta dokumentazioa ez bada aurkezten, baliteke uko 
egitea gure eskabideari. Beraz, erne! 
 
Behin dena dugula, HURRENGOAri emango diogu (gomendatzen da, GORDEtzea lan egindako dena ez 
gordetzeko, batez ere, ez bagaude prest bidalketa egiteko) 
 

 
 
 

4. SINATU ETA BIDALI 
 

Azken pausu honetan, orain arte igo dugun eta bete dugun informazioa ikusiko dugu. 

Gomendatzen dizuegu dena errepasatzea, ezer falta ez zaigula konprobatzeko eta adierazitako informazioa 

egokia dela ziurtatzeko ezer bidali aurretik.  
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Leiho emergente bat agertuko zaigu, ziurtagiria aukeratzeko. Behin aukeratua, onartu eta hurrengo 

pausuak eman. 

 

Horrelakoa edo baliteke BakQa agertzea 
 
Prozesua ondo joan bada, orrian tramitearen laburpena jasoko dugu eta egindako erregistroaren 

ziurtagiria eskuratzeko aukera emango digu. Gomendatzen dugu hau gordetzea (PDF batean 

deskargatuko zaigu, edo “ikusi” ematen badiogu, beste leiho batean irekiko zaigu. Kasu honetan, 

gomendatzen da “inprimatzea” eta PDF formatuan gordetzea. 

 

 

GOGORARAZPENA: Ez duzu formularioa saio bakar batean bete, sinatu eta bidali behar. Nahi baduzu, 

Administrazioaren sistema informatikoan gorde dezakezu, eta hurrengo saioetan prozesua jarraitu. 

 
Hau da, behar adina aldiz sar gaitezke, beharrezko dokumentazio guztia izan eta bidalketa egin arte (beti 

ere, ez badugu eskabidea sinatu eta bidali. Egiten ari garena gordetzeko aukera egongo da, hurrengo saioan 

lanean jarrai dezagun (gogoratu, beraz, irten aurretik "gorde"ri eman behar diogula). 
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Gorde baldin badugu, berriz sartzen garenean karpeta baten ikurra topatuko dugu. Honi emango diogu. 

 

Gorde zen / ziren fitxategi zerrenda agertuko zaigu. Aukeratu eta “kargatu” botoia sakatu 

 
 

OHARRA: denbora tarte bat inolako aldaketarik egin gabe igaro ondoren, litekeena da saioa automatikoki 

amaitzea. Horregatik, komeni da aldaketa bakoitzaren ondoren, egindako lana gordetzea, hau ez galtzeko. 

Gure saiotik botatzen bagaitu, konektatu besterik ez dugu egin beharko (ziurtagiria hautatzeko prozesua 

berriz jarraitu) 
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SUBSANAZIOAK / ZUZENKETAK 

  

 
Nola egin dezaket zuzenketa bat? 

 

Jakinarazpen bat jasotzen baldin badugu, dokumenturen bat gaizki igo dugulako, ez dugulako aurkeztu, 

etab., eskaera egin ostean, dokumentu hau Nire Karpeta bitartez aurkeztu beharko dugu. 

 

Honetarako, diru-laguntzaren webgunean sartu gaitezke eta “beste tramite batzuk”→ “dokumentazioa 

zuzentzea” → eta “Nire karpeta” botoia sakatu. 

 

 

[Bestela, bilatzailean Nire Karpeta idatzik linka topatuko dugu] 

 

Webgunera eramango digu. “Sartu Nire Karpeta” botoiari emango diogu. 
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Dagokigun ziurtagiri elektronikoa erabiliko dugu (eskaera egin genuen berdina erabili beharko dugu, 

pertsona horrek jasoko baitzuen jakinarazpena).  

Espedientea bilatuko dugu (eskaera egin ostean deskargatu dugun bidalketa ziurtagirian izango dugu 

espediente edo erregistro zenbakia). 

 

 

“DOKUMENTUAK ERANTSI” aukera bilatuko dugu 

 

 

Botoia sakatua, beste pasarela batera eramango digu (eskaera egin genuen antzekoa) eta bertan, pausuak 

jarraitu eta dagokigun dokumentazioa atxikitu beharko dugu. 

Behin dena listo dagoenean, sinatu eta bidali beharko dugu berriz. 
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BESTE IZAPIDETZEAK / ESKAERA EGIN OSTEAN ERABILI 
DAITEZKEN TRAMITEAK 

 

 
ZURIKETA 

 

Este trámite se empleará cuando se haya finalizado el proyecto llevado a cabo, una vez si nos han 

concedido la subvención y hemos ejecutado el proyecto. 

Egindako proiektua amaitzen denean erabiliko da izapide hori, dirulaguntza eman badigute eta proiektua 

gauzatu badugu. 

 

Eskaeraren webgunean, Justifikazioa atalean, botoiak “Nire Karpeta”rekin konektatuko zaituela ikusiko 

duzu. Hau hala da, eskaeraren ondorengo izapide guztiak bitarteko honen bidez egiten direlako. 

 

Eskabidearekin gertatzen den bezala, orri honetan IV. eranskinaren eredua PDF bertsioan izango dugu 

(ez editagarria). Beraz, bertsio editagarria izateko, Emakunderen webgunetik lortzea gomendatzen 

dizuegu. 

 

 
EBAZPEN ETA ERREKURTSOAK 

Honi sakatuz, informazioa ikusiko dugu. 
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BESTE TRAMITE BATZUK 

 

Proiektua onartu badigute eta bestelako tramiteak egiteko erabiliko dugu: akatsak zuzendu, datuak moldatu, 

atzera egin edo diru-laguntza behin onartua uko egin. Edozein kasutan, “Nire Karpeta”ra bideratuko digute 

prozesu hauek eta “Nire Karpeta” bitartez igo beharko ditugu dokumentuak. 

 

 

 

 


